
导师遴选管理系统操作指南 
 

 

一、填报前的准备事项 

 1.申请一般导师资格者：科研项目、论文专利、发明专利、获奖荣誉、可用

于指导研究生的经费等材料复印件（一份材料形成一份 PDF 格式文档，不超过

10M/份）； 

 

 2.申请直接确认导师资格者：符合直接确认导师资格的作证材料扫描件（一

份材料形成一份 PDF 格式文档，不超过 10M/份），如相关学校的导师发文材料

（或聘书）、高水平人才称号等。 

 

3.校外兼职教师申请者：先通过系统下方“兼职教师账号申请”按钮申请账

号。 

4.请跨学院/单位教师在申报前先与学位点所在学院负责人取得联系，获悉

学位点增列导师计划和要求后再填报。 

 

二、登录系统 

 

 

 

 

（一）已有帐号登录（包括本校教工和原有校外兼职导师）

注意：【登录用户名为教师工号，密码如果忘记了可以在首页点击右下角忘记密

码通过邮箱进行找回】；没有账号的校外兼职教师请按照步骤（二）申请账号。

邮箱可以联系学院秘书或者管理员查看维护。

校内教师邮箱都为:工号@zjhu.edu.cn



 

 

 

1、 登录系统之后先查看①处是否显示教师，如果是则进行下一步操作，若显示不为教

师，则点击右上角②切换为【教师】角色，再进行下一步操作。如果页面上没有【导

师资格申请】按钮，则点击【申请】按钮再选择【导师资格申请】 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（二）无账号登录 

 

1、点击首页【兼职教师申请】按钮，进入兼职教师申请页面在①处填写信

息（带‘*’为必填项） 

   

   

2、申请完成后可在上图右边②处身份证号处输入申请时所填身份证号，查

询申请进度以及申请通过后登录的账号，初始密码：身份证后六位。 

 



三、导师资格申请及信息填报 

1、点击主页上方的导师资格申请，进入对应页面，点击下图【增加】按钮，

仔细阅读填表说明（延迟 5秒左右）后再点击下一步。 

 

 

 

2、点击下图红框中的【选择学科】或【选择专业】选择要申请的一级学科

或专业学位类别，如果要同时申请多个学科导师资格的，点击上方【增加学术学

位】或者【增加专业学位】按钮之后，在新增加的一行中继续点击选择学科/专

业。注：同时申请多个学位点导师资格者，请务必提前征得相关学位点所在学院

同意，否则无效。 

 

3、点击选择学科/专业之后，出现下方界面，选择需要申请的学位点，选择

完成后点击确定，再点击右上角保存即可。专业学位也是同样操作。 



 

 

4、选择完成之后点击确定进入信息填报，按照填表说明的要求填写个人信

息以及下方的科研项目、成果和奖励等信息。注：如果【是否直接认定导师资格】

选择的是否，那么科研经费需要上传支撑材料 

 

 

 

 

 

 

 



 

上传附件注意事项 

  点击红框中的选择文件按钮，选择要上传的附件（限制为 pdf 格式） 

 
 

 

选择文件之后会如下图①处显示上传中，上传完成之后会如②处显示已上传，上

传附件时建议逐个上传附件，前一个上传成功再去下一条记录进行选择上传 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5、申请直接认定导师资格者可在红框内选择是，然后上传直接认定导师资

格条款中相关材料的证明附件（科研类成果可不提供），填写完成之后可以

选择保存或者直接提交。 
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