
成绩录入及修改操作手册

（任课教师版本）

通用操作：登录页面并选择角色

1. 进入研究生教育管理信息系统网站：http://grs.zjhu.edu.cn/
输入账号密码：

教师及其他管理员账号为工号，如未改过密码，默认初始密码为：yjs+工号（“+”
不是密码）。

*注：通过登录智慧校园跳转到研究生系统且未进行默认密码修改的，请务必在下图【修

改密码】处修改自己的密码。

2. 查看右上角①处角色是否为相对应的角色【教师】，如果不是，则到②处切换为对

应角色。



第一部分：成绩录入

一、路径：【成绩】-【成绩录入{教师}】

二、录入成绩

（1）选择要录入成绩的课程

录入状态分三种

1）保存：该状态可正常录入成绩

2）提交：此状态下任课教师不可录入成绩，如有需要请联系校级管理员返回保存

状态或者申请成绩修改

3）未设置分项：该状态也不可录入成绩，需联系校级管理员给每个教学班设定初

始成绩分项

②处代表每门课的录入时间，请任课教师在该时间内及时完成成绩录入



（2）设置教学班成绩分项比例

选完要录入成绩的教学班后，点击左侧【当前课程成绩分项】栏，进行修改

如果只是改成绩比例那就在分项比例处修改数值，然后点击【调整比例】即可，若

要改录入级制，就在右边选择百分制、五级制、二级制等，然后点击【调整级制】

修改完成后即可开始正式录入平时成绩和期末成绩，备注处可选择该学生状态：缓

考、缺考等；教师录完成绩确认无误后请点击【提交】



（3）成绩分析报告及成绩打印

成绩录入完成并提交之后，可点击【考核结果分析报告】和【成绩打印】查看该教学班学生

成绩情况

考核结果分析报告点击后填写完相应内容之后，点击确定按钮即可出现报告并可进行下载打

印



第二部分：成绩修改

一、路径：【成绩】-【成绩修改{教师}】

二、申请

进入页面后选择需要修改成绩的教学班，点击申请。

出现下图界面，选择需要修改成绩的学生在①处进行成绩修改操作：

不论是保存还是提交，都需要提前写上修改原因并上传附件。

*注：一定要上传附件并写明修改原因，不然审核不会通过。



老师在上述步骤完成点击保存或者提交后，在下图页面选中修改过记录的教学班，会在下方

出现一条记录，选择该条记录，点击提交。

在记录前端点击待审核，可跟踪流程情况，黄色代表待审核，绿色代表该环节已经审核完成

如果发现已提交的记录有问题，可在学院还未审核的情况下自行撤销（红框内撤销申请按钮），

然后删除该条记录，重新申请一条。



第二部分：管理端审核操作说明

一、路径：【教学管理】-【成绩管理】-【成绩修改管理】-【成绩修改审核】

二、审核

点击查看修改详情，可查看成绩修改前后的具体信息

确认信息无误后，点击右上角审核按钮，确认通过后即完成审核操作。
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